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Должностной регламент 
главного государственного налогового инспектора выездных проверок № 1
Инспекции Федеральной налоговой службы по Центральному району 
г. Новокузнецка Кемеровской области

I. Общие положения

1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела выездных проверок № 1 Инспекции Федеральной налоговой службы по Центральному району г. Новокузнецка Кемеровской области (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы - 11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Регулирование в сфере налогообложения доходов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Осуществление налогового контроля (Выездные проверки).
4. Назначение на должность и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляется начальником Инспекции Федеральной налоговой службы по Центральному району г. Новокузнецка Кемеровской области (далее - инспекция).
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела.
[bookmark: _GoBack]В случае служебной необходимости и во время отсутствия главного государственного налогового инспектора отдела, его  должностные обязанности исполняет главный государственный налоговый инспектор отдела. 

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Наличие высшего образования – бакалавриата по направлению подготовки: «Государственное и муниципальное управление», «Государственный аудит», «Экономика», «Финансы и кредит», «Менеджмент», «Юриспруденция». 
6.2. Наличие базовых знаний:   
знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);  знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;  знание в области информационно-коммуникационных технологий; знание основ управления, организации труда и делопроизводства; передового отечественного и зарубежного опыта налогового администрирования; форм и методов работы со средствами массовой информации, обращениями граждан;  правил делового этикета; правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; служебного распорядка аппарата Инспекции; порядка работы со служебной информацией.
6.3. Наличие профессиональных знаний:
6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Федеральный закон от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ;
Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
 Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;
 Приказ Минфина России от 2 июля 2012 г. № 99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)».
  Налоговый кодекс Российской Федерации;
   Кодекс об административных правонарушениях (в части ответственности за нарушение законодательства); 
	  Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ “О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей” (с изменениями и дополнениями); 
	  Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»; 
	 постановление Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005 г. № 819 «Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»; 
	  постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 г. № 1088 «О государственной автоматизированной системе «Управление»; 
	  постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»; 
	  приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»; 
	 приказ Минфина от 31 декабря 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»; 
	 приказ Минфина от 02 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»; 
	 приказ Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. “Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410” (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа2008 № 12097); 
	 приказ ФНС России от 20 апреля 2015 г. № ММВ-7-16/163@ «Об утверждении Регламента организации внутреннего аудита в Федеральной налоговой службе» (с изменениями); 
	 приказ ФНС России от 25 января 2012 г. № ММВ-7-6/25@ Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств”; 
	 приказ ФНС России от 16 октября 2013 г. № ММВ-7-3/449@ “Об утверждении Порядка организации деятельности налоговых органов по вопросам формирования единой методологической позиции в области налогообложения юридических лиц». 
	 приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»; 
	 приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ «Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов»; 
	 приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ «Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; 
	приказ ФНС России от 02 августа 2005 г. № САЭ-3-06/354@ №Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»; 
	приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ «Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи»; 
	приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»; 
	приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ «Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок»; 
	приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 мая 2015, регистрационный номер 37445). 
приказ МНС России от 17 ноября 2003 г. № БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 г. № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;
Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;
Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;
Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 346-ФЗ «О внесении изменений в статьи 46 и 472 Бюджетного кодекса Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;
 Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.3.2. Иные профессиональные знания: 
понятие «налоговый контроль»; особенности проведения выездных налоговых проверок, в т.ч. консолидированной группы налогоплательщиков; порядок и сроки проведения выездных налоговых проверок; порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки, порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных налоговых проверок; 
передовой зарубежный опыт налогового администрирования; принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации. 
6.4. Наличие функциональных знаний:
принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры;  основания проведения и особенности внеплановых  проверок.
6.5. Наличие базовых умений: 
умения в области информационно-коммуникационных технологий: работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управление электронной почтой; подготовка презентаций, использование графических объектов в электронных документах, подготовка деловой корреспонденции и актов инспекции; общие и управленческие умения, свидетельствующие о наличии необходимых профессиональных и личностных качеств:  умение мыслить системно (стратегически);  умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;  коммуникативные умения;  умение управлять изменениями;  умение руководить подчиненными, эффективно планировать, организовывать работу и контролировать ее выполнение;  умение оперативно принимать и реализовывать управленческие решения.
 6.6. Наличие профессиональных умений: 
	расчет налога на добавленную стоимость; акцизов на подакцизные товары; налога на добычу полезных ископаемых; налога на прибыль; налога на игорный бизнес; водного налога; сборов за пользование объектами животного мира и объектами водных биологических ресурсов; регулярных платежей за пользование недрами; налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов;
	организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков, подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки 
6.7. Наличие функциональных умений: 
проведение выездных проверок; формирование и ведение реестров, регистров, для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов. 

III. Должностные обязанности, права и ответственность
7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок № 1 инспекции, главный государственный налоговый инспектор обязан:
действовать в строгом соответствии с Налоговым кодексом РФ и иными Федеральными законами;
соблюдать нормы служебной этики, установленные в инспекции правила внутреннего трудового распорядка и порядок работы со служебной информацией, не совершать действий, затрудняющих работу инспекции, а также приводящих к подрыву авторитета налоговой службы;
проводить разъяснительную работу по применению законодательства о налогах и сборах, а также принятых в соответствии с ними нормативных правовых актов, бесплатно информировать налогоплательщиков о действующих налогах, порядке исчисления и уплаты этих налогов;
участвовать в организации и проведении мероприятий (семинары, учеба, целевые курсы) по повышению деловой квалификации работников инспекции;
владеть навыками пользователя программного комплекса «Система ЭОД местного уровня» в объеме руководства пользователя (технология работы, учет и обработка результатов выездных проверок, формирование и печать документов по результатам выездных проверок и др.);
использовать в практической деятельности современные информационные технологии, владеть навыками работы с компьютером, пользоваться текстовыми редакторами, электронными таблицами, правовыми базами данных «Консультант», специальными программными продуктами «ЭОД», «ЦОД», «Регион», программами для работы с электронной почтой и др.;
проводить выездные налоговые проверки, в соответствии с утвержденными планами выездных налоговых проверок и результатами предпроверочного анализа налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов в порядке, предусмотренном Налоговым Кодексом РФ;
использовать ИР "Схемы уклонения" в рамках проводимых контрольно-аналитических мероприятий;
в ходе выездных проверок проводить полное исследование предполагаемых нарушений, выявленных на стадии предпроверочного анализа,;
обеспечить обязательное проведение полного комплекса контрольных мероприятий для подтверждения (опровержения) реальности сделок с контрагентами имеющими признаки «проблемных» контрагентов, указанных в обосновании для включения налогоплательщиков в план, а также по контрагентам, имеющим отдельные признаки «фирм - однодневок»;
выявлять и анализировать схемы уклонения от налогообложения. Проводить стопроцентный анализ контрагентов по федеральным и региональным базам для выявления фирм-однодневок, формировать полную и обоснованную доказательственную базу, 
проводить проверку на соответствие данных, отраженных в формах бухгалтерской отчетности, бухгалтерского баланса, приложениях к бухгалтерскому балансу формах 2, 3, 4, 5, 6, справках по форме 2-НДФЛ, налоговых декларациях и в первичных документах, представленных налогоплательщиком в ходе проверки. В случае выявления расхождений в ходе проверки истребовать документы, пояснения у налогоплательщика; 
проводить допросы должностных лиц по всем выявленным расхождениям. В обязательном порядке вышеуказанные документы приобщать к материалам выездной проверки; 
включать в акты проверок информацию, являющуюся существенной для оценки полноты и качества проверок, а именно: при выявлении правомерного несоответствия отражать причину данного факта, при выявлении ошибок в отчетности организации, в итоговой части акта предложить налогоплательщику внести уточнения; 
контролировать внесение налогоплательщиком исправлений в некорректную отчетность;
обеспечить обязательную проверку правомерности применения налогоплательщиками пониженных ставок, льгот, освобождений от уплаты налогов, применения специальных режимов налогообложения. В обязательном порядке вышеуказанные документы приобщать к материалам выездной проверки. Обеспечить включение в акты проверок информации о проверке данных фактов;
проводить контроль за полнотой предоставления сведений о доходах физических лиц обособленных подразделений по месту их нахождения, принимать меры по обеспечению полноты предоставления сведений, включая направление уведомлений в адрес головных организаций, а также рассмотрение на комиссиях по легализации налоговой базы;
проводить анализ информации, связанной с выявлением контролируемых сделок, 
проводить контрольные мероприятия, в том числе в отношении крупнейших и основных налогоплательщиков, направленные на установление взаимозависимости между ними и их иностранными контрагентами,
анализировать сделки налогоплательщиков с иностранными организациями по реализации (приобретению) товаров (работ, услуг), уделив особое внимание крупнейшим и основным налогоплательщикам, и при невозможности самостоятельно установить факт взаимозависимости между налогоплательщиком и его контрагентами, направлять в Управление мотивированный запрос об оказании содействия в получении информации от МИ ФНС России по ценам, Федеральной службы по финансовому мониторингу, Федеральной антимонопольной службы, от компетентных органов иностранных государств (стран регистрации иностранных контрагентов) об учредителях (участниках), руководителях, конечных бенефициарах иностранных контрагентов проверяемых налогоплательщиков в целях установления факта взаимозависимости лиц по сделкам,
по всем сделкам налогоплательщиков с иностранными организациями по предоставлению займа (кредита) необходимо установить наличие (отсутствие) взаимозависимости лиц по сделкам, в том числе путем направления мотивированных запросов в Управление.
проводить в ходе выездной налоговой проверки мероприятия налогового контроля в соответствии со ст. 89, 90, 91, 92, 93, 93.1, 94, 95, 96, 97, 98, 99 НК РФ;
доводить информацию о ходе выездных проверок до начальника (заместителя начальника) отдела;
при возникновении проблемных ситуаций своевременно инициировать заслушивание на комиссии по координации хода проведения выездных налоговых проверок. В течение 3 дней с даты заседания комиссии оформлять протоколы заседания комиссии;
предоставлять в  Управление не позднее, чем за 20 календарных дней до окончания проверок информацию о проверках, по результатам которых фактические доначисления предполагаются меньше запланированных с обоснованием причин отклонений;
направлять проекты актов выездных налоговых проверок для согласования  в Управление в случаях предполагаемых крупных доначислений по результатам проверки (более 10 млн.руб., более 30 млн.руб., более 50 млн.руб., более 100 млн.руб.), в порядке, предусмотренном Управлением,направлять проекты актов выездных налоговых проверок для согласования в  Управление, в которых применяемая налоговым органом официальная позиция Минфина РФ и ФНС противоречит складывающейся судебной практике, при наличии вопросов связанных с применением концепции бенефициального владения, отражены факты уклонения налогоплательщиками от налогообложения в результате манипулирования ценами и получения налоговой выгоды, содержатся выводы о порядке применения пунктов 2, 3, 4 статьи 269 НК РФ (контролируемая задолженность) в порядке, предусмотренном  Управлением;
до составления справки о проведенной проверке сформировать минимальный пакет документов, рекомендованный ФНС Росcии;
исключить случаи необоснованного затягивания выездных проверок, возобновлять проверки не позднее следующего дня после получения документов (информации), являющихся основанием для приостановления выездных налоговых проверок;
обеспечить обязательное соблюдение требований, направленных письмом ФНС России от 17.02.2011 № СА-4-7/2673@ о передаче материалов ВНП в правовой отдел инспекции для правовой экспертизы  не позднее, чем за 10 дней до окончания ВНП;
соблюдать требования к составлению акта выездной налоговой проверки, решения о привлечении к ответственности за совершение налогового правонарушения, утвержденные Приказом ФНС России от 25.12.2006 № САЭ-3-06/892@ и от 08.05.2015 № ММВ-7-2/189@);
при проведении выездных налоговых проверок налогоплательщиков, которые в проверяемом периоде уменьшают налоговую базу по налогу на прибыль организаций на сумму убытков прошлых налоговых периодов, в обязательном порядке истребовать у налогоплательщиков документы, включая первичные учётные документы, подтверждающие сумму заявленного к переносу убытка;
при не установлении нарушений в части заявленных убытков одновременно с Актом проверки предоставлять на имя начальника инспекции докладную записку с перечнем проведенных контрольных мероприятий, подтверждающих обоснованность заявленных налогоплательщиком убытков;
соблюдать требования к составлению форм протокола допроса свидетеля, протокола осмотра территорий, помещений, документов, предметов, требования о предоставлении документов, справки о проведенной проверке, утвержденных приказом ФНС России от 31.05.2007 № ММ-3-06/338@ и от 08.05.2015 № ММВ-7-2/189@;
оформлять результаты выездных налоговых проверок в соответствии с требованиями ст. 100 НК РФ; согласовывать акты по результатам выездных проверок с начальником (заместителем начальника) отдела, правовым отделом;
принимать участие в рассмотрении актов налоговых проверок, других материалов налоговых проверок, дополнительных мероприятий налогового контроля;
в течение 10 рабочих дней после дня вручения (направления по почте) акта налоговой проверки и уведомления о рассмотрении материалов проверки, передать в правовой отдел копию подписанного акта и уведомления (либо почтовые реестры, уведомления о вручении, а так же все документы, подтверждающие действия инспектора, проводящего проверку, по надлежащему извещению и уведомлению налогоплательщика о рассмотрении материалов проверки);
передавать материалы выездных налоговых проверок в правовой отдел для подготовки заключения в случае представления налогоплательщиками, возражений (объяснений) по актам выездных налоговых проверок;
разрабатывать проект решения по результатам рассмотрения материалов налоговой проверки в соответствии с требованиями ст. 101 НК РФ;
согласовывать с правовым отделом проект решения по результатам рассмотрения материалов налоговой проверки;
передавать материалы выездных налоговых проверок в правовой отдел для подготовки заключения в случае подачи апелляционной жалобы на решение налогового органа;
обеспечить соблюдение рекомендаций ФНС России по применению пунктов 10-13 статьи 101 НК РФ, направленных письмом в Управления № 14-30/06277дсп@ от 26.12.2011:
инициировать заседание Рабочей группы по применению, замене и отмене обеспечительных мер посредствам направления членам Рабочей группы служебной записки в течение 3 (трех) дней с даты вручения налогоплательщику акта проверки, содержащей наименование организации (Ф.И.О. физического лица), ИНН, КПП организации, адрес, размер доначисленной суммы, основные нарушения, установленные проверкой, основания для принятия обеспечительных мер, дату вручения налогоплательщику акта проверки, а также дату и время предполагаемого заседания Рабочей группы. Рабочая группа должна быть собрана не позднее, чем за 10 дней до предполагаемой даты рассмотрения материалов проверки руководителем (заместителем руководителя);
в день заседания Рабочей группы составлять протокол, в котором отражаются обоснованные выводы о наличии (отсутствии) оснований для принятия обеспечительных мер, виды  подлежащих применению обеспечительных мер, с указанием имущества налогоплательщика, на которое должен быть наложен запрет на его отчуждение (передачу в залог). Протокол подписывается всеми членами Рабочей группы и присутствующими на заседании лицами;
			в случае наличия оснований обеспечить привлечение к административной ответственности должностных лиц налогоплательщиков по ст. 15.6 КоАП за непредставление в установленный законодательством о налогах и сборах срок документов и (или) иных сведений, необходимых для осуществления налогового контроля;
представлять интересы Инспекции в суде совместно с правовым отделом в случае необходимости;
взаимодействовать с правоохранительными органами в ходе выездных налоговых проверок по нарушениям, имеющим признаки уклонения от уплаты налогов (сборов) предусмотренных ст.ст.198, 199 УК РФ и (или) заявившим необоснованное возмещение НДС;
обеспечить передачу в правовой отдел по служебной записке, зарегистрированной в системе электронного документооборота (Лотус), материалы, подлежащие передаче в следственные органы (п.3 ст.32 НК РФ) за семь рабочих дней до истечения двухмесячного срока, исчисляемого со дня истечения срока исполнения требования об уплате налога (сбора), направленного налогоплательщику (плательщику сбора, налоговому агенту).
формировать материалы для производства дел о нарушениях законодательства о налогах и сборах;
обеспечить соблюдение 5 дневного срока по направлению материалов в органы внутренних дел с момента выявления организаций, обладающих признаками фирм - «однодневок»; 
обеспечить соблюдение 5 дневного срока по направлению информация о не нахождении организаций (выявленных в ходе ВНП фирм – «однодневок») по месту своей государственной регистрации в кредитные учреждения, в которых открыты расчетные счета данных организаций;
незамедлительно информировать  Управление и территориальные органы УВД о фактах установления случаев расчета за третьих лиц, являющихся должниками бюджета
направлять в таможенные органы сведения о лицах, осуществляющих поставку, хранение и транспортировку товаров иностранного происхождения, в чьих счетах-фактурах не заполнена гр.11 «Дата и номер таможенной декларации»
обеспечить оперативное принятие мер по предотвращению вывода имущества в ходе проверок, для чего использовать все предоставленные действующим законодательством возможности получения информации о сделках, совершенных налогоплательщиком с имуществом, а также соответствующих документов:
отражать  в актах проверок, в решениях по результатам проверок  данные о выводе имущества в период проведения проверок, с последующим предоставлением, полученной информации (документов), в отдел урегулирования задолженности и обеспечения процедуры банкротства для принятия мер по признанию сделок по продаже имущества недействительными;
обеспечить внесение в ИР «Схемы уклонения» информации о выявленных схемах в течение 5 дней после вступления в силу решения, вынесенного по результатам проверки, своевременное внесение сведений в ИР «Схемы уклонения» о досудебных  (судебных) разбирательствах в отношении завершенных проверок;
своевременно информировать отделы работы с налогоплательщиками, а также регистрации и учета налогоплательщиков о наличии оснований для инициирования ликвидации налогоплательщиков - юридических лиц;
обеспечить внесение в информационные ресурсы системы ЭОД течение 5 дней со дня вынесения решения по результатам проверки всех регламентирующих, сопровождающих, оформляющих проведение контрольных мероприятий, завершение и результаты выездных проверок;
обеспечить обязательную регистрацию служебных записок по взаимодействию между отделами Инспекции в программе  «Lotus»;
нести ответственность за работу с документами для служебного пользования;
готовить информационные материалы для начальника (заместителя) отдела, руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции специалиста;
готовить материалы, проекты писем, отчеты, справки в вышестоящий налоговый орган и различные структуры власти;
соблюдать требования по обеспечению безопасности при обработке персональных данных в соответствии с Федеральными законами, Постановлениями Правительства Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами;
осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым Кодексом РФ, законодательными и иными нормативными актами, приказами, распоряжениями и указаниями ФНС, УФНС России по Кемеровской области.
выполнять в отделе функции технолога;
осуществлять ознакомление с вновь поступающими версиями ПК. Тестирование основных режимов новых версий  по предмету деятельности отдела;
осуществлять подготовку служебных записок в отдел информатизации для открытия новых веток и режимов работы в Системе ЭОД после установки новых версий;
осуществлять систематический контроль за правильностью, полнотой и достоверностью заполнения информационных ресурсов по направлению деятельности отдела;
консультировать специалистов инспекции по закрепленному за отделом направлению деятельности;
систематизировать возникающие проблемы и своевременно обращаться в отдел информатизации с предложениями по их устранению;
участвовать в подготовке предложений и замечаний по совершенствованию схем взаимодействия структурных подразделений инспекции;
участвовать в оперативном решении вопросов, возникающих в процессе эксплуатации программного обеспечения. Подготовка предложений по доработке программного обеспечения;
обучать сотрудников отдела проведению самоконтроля с использованием программных возможностей ПК СЭОД; 
нести ответственность за наполнение данными, учет и обмен протоколами допросов свидетелей и протоколами осмотров территорий, помещений;
контролировать полноту и своевременность заполнения ИР «Риски»;
ежемесячно в срок до 5 числа проводить внутренний контроль с использованием стандартных запросов;
проводить анализ информационных ресурсов «Выездные проверки» с целью выявления, устранения нарушений и поддерживания их в актуальном состоянии;
обеспечивать внесение информации в ИР «Ограничения» сведений о начале и окончании выездных налоговых проверок;
осуществлять контроль за своевременностью и достоверностью отражения решений по результатам проверок в информационных ресурсах, а также доначислений по их результатам в КРСБ. Осуществлять ежедневный анализ решений по результатам проверок отдела по дате вступления в законную силу и отражения дополнительно начисленных платежей в КРСБ;
осуществлять подготовку информационных ресурсов отдела к переходу на автоматизированную информационную систему ФНС России нового поколения АИС Налог-3;
своевременно анализировать статистические показатели ТП «Контроль данных (к выгрузке в ТК) из приложения «Статистика.xls» по данным отдела и организовать работу для устранения обнаруженных ошибок;
обеспечить осуществление внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России  в соответствии с Основными положениями об осуществлении внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России, утвержденными приказом ФНС России от 14.03.2016 №ММВ-7-16/132@ и Рекомендациями по формированию документов, применяемых при осуществлении внутреннего контроля деятельности по технологическим процессам ФНС России, доведенные письмом ФНС России от 22.12.2016 №АС-4-16/24748@.
обеспечить ведение журналов учета результатов внутреннего контроля;
 не разглашать сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;
рассматривать заявления, предложения, жалобы граждан и юридических лиц в пределах своей компетенции;
взаимодействовать с другими государственными органами для решения вопросов, входящих в его компетенцию;
соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих;
сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего;
поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего выполнения данных обязанностей;
соблюдать установленные правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;
проявлять корректность в обращении с гражданами и работниками Управления, Инспекции;
не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб собственной репутации или авторитету Инспекции;
соблюдать правила и нормы охраны труда и техники безопасности;
беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование;
обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
при исполнении должностных обязанностей соблюдать права и законные интересы граждан и организаций;
 соблюдать требования по обеспечению безопасности при обработке персональных данных в соответствии с Федеральными законами, Постановлениями Правительства Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами;
использовать в практической деятельности современные информационные технологии, владеть навыками работы с компьютером;
уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов;
уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;
осуществлять иные функции, предусмотренные Налоговым кодексом, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор   имеет право: 
принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;
в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении;
доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном Положением об отделе;
знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;
на защиту своих персональных данных;
на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
осуществлять иные права, предусмотренные положением об инспекции, иными нормативными актами.
  10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, N 40, ст. 3961; 2017, N 15 (ч. 1), ст. 2194),  положением об инспекции Федеральной налоговой службы по Центральному району г. Новокузнецка Кемеровской области, утвержденным руководителем  УФНС России по Кемеровской области от "25" мая 2017 г., положением об отделе выездных проверок № 1, приказами (распоряжениями) ФНС России, УФНС России по Кемеровской области, приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, главный государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:
неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:
некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;
имущественный ущерб, причиненный по его вине;
разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;
формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;
действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;
несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;
невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
   несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, УФНС России по Кемеровской области, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12.  При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным должностным регламентом.
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами.

V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных
правовых актов и (или) проектов управленческих
и иных решений
       14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении)  нормативных правовых актов, постановлений, решений, касающихся осуществления мероприятий налогового контроля в рамках проведения выездных налоговых проверок и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам,  относящимся к компетенции отдела.
15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
положений об отделе;
графика отпусков гражданских служащих отдела;
иных актов по поручению руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения
проектов управленческих и иных решений, порядок
согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, приказами и распоряжениями ФНС России, УФНС России по Кемеровской области, а также в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в инспекции.
VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения государственных служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. N 885 "Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 33, ст. 3196; 2007, N 13, ст. 1531; 2009, N 29, ст. 3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции, главный государственный налоговый инспектор государственные услуги не оказывает. 

IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
своевременности и оперативности выполнения поручений;
качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;
осознанию ответственности за последствия своих действий.



